PHU LUC 2

BANG MO TA VI TRi VIEC LAM TRONG HE THONG CAC CO SO Y TE CONG LAP CUA TiNH BiNH THUAN
(Kém theo Quyét dinh s62783 /QOP-UBND ngay 16 /10 /2018 ciia UBND tinh Binh Thudn)

San pham dau ra
A A i . . . Tén sian y < in
STT| Tén VIVL Cong viéc chinh phai thuc hién 2 A Keét qua thuc hién
pham dau Lo
ra trong nam
A |BENH VIEN PA KHOA, CHUYEN KHOA HANG II; PON VI DU PHONG CAP TINH
I _|Nhém linh dao, didu hanh
a) Xay dung ké hoach dai han vé phat trién don vi; xay dung ké hoach hoat dong hang nam dé trinh c?ip trén duyét va td chirc thye hién.
b) Thuc hién moi nhiém vu cip trén giao cho don vi, dic biét tra trong cong tac cip ciru va cham soc cac ddi tuong dwoc chinh sach wu ddi, ngudi ngheo va gido
duc y dtrc cho cac thanh vién ctia don vi. Giao Thu
¢) Quan ly, sir dung c6 hiéu qua cac thiét bj y t& va tai san khac trong don vi. trudng don
d) HG tro k§ thuét chuyén mén cho tuyén dudi. Hudng vé cong ddng dé thyc hién cong tac chim soc strc khoé ban diu. Vi ty xac . o
. A s o L e, x Az . . . . \ Giao Thu truéng don
d) Bao tao lién tuc cho céc thanh vién trong don vi va tuyen dudi, huéng dan hoc vién dén thyc hanh tai don vi. dinh, dam . . X
R D 2 o . A4, o R N N R - . . . A i 2 vi tu xac dinh, dam
., .z |e) Lam nghién ctru khoa hoc tong ket rit kinh nghiém vé kham bénh, chita bénh nham khong nging nang cao trinh d6 chuyén mon ky thuat. bao tuyén \ 2 \
1 Giam doc 2 1 A g . | 1A . A AL A 1A s .o . £ oan gk i \ in . , bdo tuyén dung, str
g) To chirc bd may ctia don vi cho phu hgp véi nhiém vu dugc giao. Thuc hién tot cong tac can bd va moi chinh sach ché d6 doi véi cac thanh vién trong don vi| dung, stir dune. quan I theo
va nguoi bénh theo quy dinh. dung, quén RS, quan 1y T
A X, . , o 1ar A N N A 1. 1A N , VTVL hi¢u qua.
h) Thuc hién tot cac quy dinh cua phap luét vé lao dong va cong tac bao ho lao dong. ly theo
i) M6 rong hop tac trong va ngoai nuéc nhim phat trién moi ngudn luc ciia don vi theo quy dinh ctia Nha nuéc. VTVL hi¢u
k) Giam déc don vi hodc ngudi duge giam déc uy quyén tham du hop Hoi ddng ngudi bénh hang thang. qua.
1) Binh ky td chirc so két, téng Kkét bao céo theo quy dinh. Khi ¢6 nhiing vén @& dic biét dot xuit phai bao cao ngay dé xin y kién cép trén.
m) Giao duc dong vién céc thanh vién trong don vi thuc hién tt nhiém cy cta don vi.
T AN . A . . £ s X A A 1A A en . x A A Thu trudng , , .
Pho giam [a) Thuc hién va chiu trach nhiém trude Giam doc va cap trén vé nhiém vy, phan viéc dugc Gidm doc phan cong; . > | Thu truong don vi ty
2 A s A aiA s . , , A1 1es . 2, X don vi tu xac L a
doc b) Thay mat giam doc dicu hanh hoat dong cia co so y t€ khi dwgc Giam doc uy quyén. dinh xac dinh
a) Xay dung va té chirc thyc hién ké hoach nhiém vy hang nim cta phong
b) T6 chirc chi dao cac thanh vién trong phong thuc hién ké hoach
Truong c) T}}?m gia th}rc hA’ién c'éc n'hiér? vu ?huyén .Iilén ,chuyén nganh y: duoc; n{;hién‘ctru khoa hoc; tham gia giang day, truyén nghé Thu truong Thi truong don vi tu
3 hon d) Kiém tra, don doc, bao cao két qua thuc hién cac quy hoach, ké hoach cia phong don vi tu xac e dinh
phong d) Quan ly hanh chinh, quan Iy chuyén moén d¢i ngii vién chirc, nhan vién; tham muu Giam dbe cong tac kiém tra, danh gia Xép loai, cong tac khen thudng, ki luat dinh ;
d6i vai vién chirc, nhan vién thudc phong
d) Thuc hién nhiém vu khac do lanh dao phan cong
, ) Ay . A . , N s X A A 1A A en , N A A Thu trudng , , .
4 Pho truéng [a) Thuc hién va chiu trach nh‘lem trude truong phong va cap trén veé nhiém vy, phan vigéc QUQC truong phong phéan cong. don Vi tur xac Thu truong don vi tu
phong  |b) Thay mit truong phong diéu hanh hoat dong cta phong khi dugc trudng phong uy quyen. dmh xac dinh
a) Xay dung va td chirc thyc hién ké hoach nhiém vy hang nim cta khoa.
b) Té chire chi dao cac thanh vién trong khoa thic hién ké hoach.
¢) Tham gia thyc hién cac nhiém vu chuyén mén chuyén nganh y, duoc; nghién ciru khoa hoc; tham gia giang day, truyén nghé. Thu truong o .
N .2 Y TR \ A . % 3 . - | Thu truong don vi tu
5 | Trudng khoa|d) Kiém tra, don doc, bao cao ket qua thuc hién cac quy hoach, ké hoach cua khoa. don vi tur xac “ic dinh
d) Quan ly hanh chinh, quan 1y chuyén mon déi ngii vién chirc, nhan vién; tham muu Gidm dbe cong tac kiém tra, danh gia Xép loai, cong tac khen thudng, ki luat dinh ;
@i voi vién chire, nhan vién thudc khoa.
¢) Thyc hién nhiém vu khac do lanh dao phén cong.
, ) AN ; A . , s X A A 1A A en , A A Thu trudng , , .
6 Pho trudng [a) Thuc hién va chiu trach nhiém trude trudng khoa va cap trén vé nhiém vu, phan viéc duge trudng khoa phan cong. don vi tur xac Thu truong don vi tu
khoa b) Thay mit tredong khoa didu hanh hoat dong cta khoa khi duoc trrong khoa uy quyén. D xac dinh
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Trudng
Phong kham
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a) Xay dung va td chirc thye hién ké hoach nhiém vu hang nam cta phong kham.

b)Thue hién cac nhiém vu chuyén mén chuyén nganh y, duoc; nghién ciru khoa hoc; tham gia giang day, truyén nghé.
¢) Béo c4o két qua thuc hién cac quy hoach, k& hoach ciia phong kham.

d) Quan Iy hanh chinh, quén Iy chuyén mon doi ngii vién chtrc, nhan vién; tham muu Gidm dbe cong tac kiém tra, danh gia Xép loai, cong tac khen thudng, ki
lut d6i véi vién chirc, nhan vién thudc phong kham.

d) Thuc hién nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

Thu truong

|don vi tu xac

dinh

Thu truong don vi tu

xac dinh

Pho Truong
Phong kham
bK khu vuc

a) Thuc hién va chiu trich nhiém tru6e trudng phong kham va cdp trén v& nhiém vu, phin viéc dugc truéng phong kham phan cong.
b) Thay mit truéng phong kham didu hanh hoat dong ciia phong kham khi duoc truéng phong kham uy quyén.

Thu truong
don vi tu xac
dinh

Thu truong don vi tu

xac dinh

Diéu dudng
trudng

a) T6 chtrc cac cong tac hudng téi cham séc ngudi bénh toan dién.

b) Tham bénh. Tiép nhan y 1énh vé chim séc va diéu tri ngudi bénh tir trudng khoa, sau d6 t6 chirc thuc hién dén cac nhan vién cap dudi.
¢) Quan ly buéng bénh va cong tac v¢ sinh trong khoa.

d) Pon dbc, giam sat qué trinh thuc hién cong viée cta diéu dudng da khoa, ho 1y,... Thong qua diéu dudng vién, ho 1y dé nim bit kip thoi tinh trang
clia nguoi bénh ciing nhu céc dién bién bat thuong dé xir 1y kip thoi.

@) Lap ké hoach phan chia cong viéc cu thé cho timg c4 nhan trong khoa.

¢) Tham gia cong tac dao tao boi dudng ning luc chuyén mén cta can bo nhan vién diéu dudng theo sy phan cong.

g) Quan 1y va lap ké hoach bao dudng, stra chita, mua méi trang thiét bi, vat tu y té.

h) Theo di bao cdo téng hop cong viéc hang ngay ctia cac thanh vién trong khoa.

i) Kiém tra quan ly viéc ghi chép s6 sach, phiéu chim soc va cong tac hanh chinh, bao cao thong ké hang ngay.

k)Tham gia Hoi dong nguoi bénh cp khoa.
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10

HO sinh
trudng

a) T6 chtrc cac cong tac hudng téi cham séc ngudi bénh toan dién.

b) Tham bénh. Tiép nhan y 1énh vé chim séc va diéu tri ngudi bénh tir trudng khoa, sau d6 to chirc thuc hién dén cac nhan vién cap dudi.
¢) Quan ly buéng bénh va cong tac v¢ sinh trong khoa.

d) bon déce, giam sat qua trinh thuc hién cong viéc cua hd sinh, hd 1y,... Thong qua h sinh, hé 1y dé nim bt kip thoi tinh trang ctia ngudi bénh cling
nhu cac dién bién bat thudng dé xur 1y kip thoi.

@) Lap ké hoach phan chia cong viéc cu thé cho timg ca nhan trong khoa.

¢) Tham gia cong tac dao tao bdi dudng ning luc chuyén moén cta can bo nhan vién h sinh theo sy phan cong.

g) Quan 1y va lap ké hoach bao dudng, stra chita, mua méi trang thiét bi, vat tu y té.

h) Theo di bao cdo téng hop cong viéc hang ngay ctia cac thanh vién trong khoa.

i) Kiém tra quan ly viéc ghi chép s6 sach, phiéu chim soc va cong tac hanh chinh, bao cdo thong ké hang ngay.

k)Tham gia Hoi dong nguoi bénh cap khoa.

111




Sin phim diu ra
A A A . . Tén sdn S . in
STT| Tén VIVL Cong viéc chinh phai thuc hi¢n PN Keét qua thye hién
pham du trong nim
ra
a) T6 chuc thuc hién cac ki thuat chuyén moén, kiém tra don déc cac ki thuat vién va y cong trong khoa thuc hién dung Quy ché bénh vién va quy
dinh ki thudt bénh vién.
b) Quan 1i cong tac hanh chinh, quan li s6 sach. Théng ké bao cdo, lap ké hoach cong tac dya vao ké hoach duoc giao. Phan cong cdng viéc cho ki
thuat vién, y cong. Cham cong hang ngay, tong hop ngay cong hang thang dé trinh truong khoa ki duyét.
¢) Tham gia thudng truc va phan cong truc trong khoa.
1 K§ thuat y |d) Tiép nhan \{é giai quyét nhimg d& nghi cia ngudi bénh, gia dinh nguoi bénh, trong truong hop vuot qué kha ning, quyén han phai bao cao truong I
truong  |khoa giai quyet.
@) Tham gia dao tao cho ki thuat vién, y cong trong khoa va hoc vién dén hoc tap theo su phén cong cia truéng khoa.
e) Lap du tru y dung cu, vat tu ti€u hao st dung cho khoa. Thudng xuyén kiém tra viéc sir dung, bao dudng va quan ly tai san vat tu theo quy dinh.
Viét phiéu stra chita dung cu hong.
g) Kiém tra don ddc v¢ sinh, sach dep khoa, quy ché chéng nhidm khuén bénh vién va cong tac bao h lao ddng trong khoa.
h) Tham gia nghién ctru khoa hoc theo sy phan cong cua trudng khoa.
11 [Nhém hoat dong nghé nghiép
a) Kham bénh, chira bénh.
b) Théng tin, truyén théng, gido duc sirc khoe.
¢) Tu van cho ngudi bénh hodc gia dinh ngudi bénh lya chon cac dich vu y té phi hop.
Béc sy (da |d) Van hanh va sir dung dugc thiét bi y té phuc vu chin doan, can thiép diéu tri, cip ciru trong pham vi duoc giao; Thi treong
| khoa, chuyén|d) Tham gia giam dinh y khoa, glam dlnh phap y, giam dinh phap y tim thin thudc chuyén khoa hodc linh vuc lién quan theo quy dinh ciia phap luat. dom vi tur xAc Thu truéng don vi ty
kl{oa, y hoc e) Tham gia cong tac chi dao tuyén vé chuyén mon k¥ thuat, trién khai phong chéng dich va bénh xa hoi khi dugc giao; tham gia hoat déng chim séc sirc khoe dlnh xac dinh
¢b truyén) |ban ddu ¢ tuyén y té co so. ;
g) Pao tao va nghién ciru khoa hoc v& y hoc.
h) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu theo yéu cau.
i) Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong.
a) Thong tin, gido duc, truyén théng vé bio vé, chim soc va nang cao sirc khoe; quan 1y sirc khoe va dé xuat bién phap quan Iy strc khoe tai cong dong.
b) Thuc hién cong téc chi dao tuyén va cic néi dung cham soc sire khoe ban dau.
¢) Thuc hién ché do chirc trach chuyén mén theo quy dinh ciia BO Y té: Xéy dung ké hoach hoat dong chuyén mén vé y t& du phong: phong chdng dich bénh,
phong chéng bénh x3 hoi, quan ly chuong trinh y te truyen thong gido duc strc khoe, strc khoe lao dong, bénh nghé nghiép, tai nan thu’ong tich; Theo doi, giam
sat, phat hién, danh gia, kiém soat va khéng ché: yéu t6 nguy co gdy dich, tic nhan gdy bénh, bénh nghé nghiép, bénh lién quan dén yéu t6 moi truong, tai nan
L. thuong tich, an toan thurc phém, strc khoe lao dong va yéu t6 nguy co khac ddi voi strc khoe cong ddng; Thuc hién bién phap kiém soat va khéng ché dich bénh,| Thii truong ., .
Bac sy y hoc . > | Thu trudéng don vi tu
2 du phong tac nhén truyén nhidm gay dich nhét 1a  dich bénh méi phat sinh; Phong chéng bénh khéng lay nhidm, tai nan giao thong, tai nan lao dong, bénh nghé nghlep, don vi tu xac «éc dinh
j Tham gia quan Iy, cham soc tai cong ddng: bénh mén tinh, bénh nghé nghiép, bénh xa hoi va phuc hdi chirc ning; Kham, chita bénh thong thuong va xir tri cip dinh ’

ctru ban dau; Kham, tr vén va diéu tri du phong theo quy dinh.

d) Hudng dén va dao tao, bdi dudng vé k¥ thuat cho vién chirc, hoc sinh va sinh vién thudc chuyén nganh.
d) Tham gia nghién ctru khoa hoc.

¢) Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong.

g) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu theo yéu cau.




Sin phim diu ra
A A A . . Tén sdn S X in
STT| Tén VIVL Cong viéc chinh phai thuc hi¢n PN Keét qua thye hién
pham du trong nim
ra
a) Theo ddi, phan tich va chan doan sirc khoe cong ddng
b) Lap ké hoach xir Iy cac van dé strc khoe uu tién lién quan dén stc khoe cong dong
¢) Thyc hién ké hoach va danh gia hiéu qua viéc thuc hién ké hoach dé ra va bd sung, sua ddi ké hoach khi can thiét; Thwe hién viée théng k&, bao cdo tién trinh
3 Y té cong |thuc hién ké hoach va nhf{ng van dé nay sinh; Tham gia d& xuét bién phap dé duy tri va md rong cac ké hoach cham soc sirc khoe cong dong.
cdng d) Tham gia nghién ciru d¢ tai khoa hoc;
d) Hudng dén v& chuyén mén, k¥ thuat chuyén nganh y té cng cong cho vién chirc y té cong cong, hoc sinh va sinh vién;
¢) Quan Iy cac ngudn lyc thude pham vi duge phan céng phu trach.
g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
a) Tuyén truyén van dong, trién khai thuc hién céc bién phap chuyén mén vé bao vé sirc khoe ba me tré em va ké hoach hoa gia dinh.
b) Tham gia so ciru ban dAu, kham bénh, chita bénh théng thuong cho nhén dén tai tram y té va quan 1y strc khoe cong ddng khu v phu trach.
¢) Xay dung k& hoach hoat dong va lyra chon chwrong trinh wru tién vé chuyén mén y t& trong pham vi phu trach.
d) Xay dung tu thudc, huéng dan sir dung thudc an toan va hop 1Y, c6 ké hoach quéan 1y cic ngudn thudc; xdy dung phat trién thudc nam, két hop tmg dung y hoc
dan tdc trong phong va chira bénh.
d) Phat hién va bio céo kip thoi bénh dich, 6 dich, tac nhan gay bénh, yéu t6 nguy co gdy dich, bénh géi vdi stic khoe cong dong. Thi trudng
N ¢) Tham gia t6 chtrc phong chong dich, bénh, bién phap ngan ngira nguy co doi voi sttc khoe cong dong. . - | Thu truong don vi tu
4 Y sy .1 s ; A o . A . 1 1A A S o ) s S g as A P s LA (o £ A S .. |don vi ty xac L g
g) Quan 1y céc chi so strc khoe, quan 1y thai, quan Iy bénh nhan man tinh theo chi dinh ctia bac si tai cong dong va tong hop bao cdo, cung cap thong tin kip thoi, dinh xac dinh
chinh xac theo quy dinh cta phap luat. :
h) Bbi dudng kién thirc chuyen mon k¥ thuat cho nhan v1en y té thén, ban cong tac vién y t&/dan sd tai cong dong.
i) Tham muu cho chinh quyén x4, phuong, thi trdn va cp c6 thim quyen trong viéc quan 1y, thuc hién cac ndi dung chim séc sirc khoe ban dau va td chire thuc
hién nhimg ndi dung chuyén moén thude chwong trinh trong diém vé y té tai dia phuong.
k) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu theo yéu cAu.
1) Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong.
a) Chiam soc ngudi bénh tai co so'y té
b) So ctru, cip ciru
¢) Truyén thong, tir van, gido duc strc khoe
. ) d) Cham soc stric khoe cong dong Thu truong Thi trung don vi tu
5 | Diéu dudng |d) Bao vé va thuc hién quyén ngu0'1 bénh don vi tu xac . .
. xac dinh
¢) Phéi hop, hd trg cong tac diéu tri dinh
g) Pao tao, nghién ciru va phat trién nghé nghiép
h) Béo cao Kkét qua thyc hién nhiém vu theo yéu ciu
i) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong




Sidn pham dau ra

Tén sian
pham dau
ra

Két qua thye hi¢n
trong nim

STT| Tén VIVL Cong viéc chinh phai thwe hién

a) Dy tri, cAp phat va bao quan thudc thong thudng, hoa chét, nguyén Liéu, vét tu y té tiéu hao trong pham vi nhiém vu dugc giao;
b) Pha ché mét sé thude thong thuong, bao ché thude déng y, thube tir duoc liéu;

¢) Tro gitip cho vién chirc duoc & cic chire danh cao hon pha ché thude ding cho cac chuyén khoa;

d) Thuc hién xét nghiém hoa sinh theo diing quy trinh; Tham gia kiém soat, kiém nghiém chét luong thudc, hoa chét, duge Lidu; Tham gia léy mAu thude trén thi
trudng, tiép nhan mau do c4 nhan/td chirc giri dén dé kiém tra theo ddi, danh gia chét lwong thude luu hanh;

d) Thuc hién cic quy dinh, hudng dan, quy trinh chuyén mén, kiém soat nhiém khudn va an toan lao dong trong cong tac dugc;
¢) Tham gia tdng hop, bao cao thong tin lién quan dén tac dung khong mong mudn cua thude;

g) Sir dung va bao quén trang thiét bj phuc vu cho ky thuat chuyén mén vé dugc, kiém nghiém, hoa sinh trong pham vi dwoc giao;
h) Quan 1y s sach, théng ké, bao cao theo quy dinh;

i) Tham gia nghién ctru khoa hoc;

k) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu theo yéu c?iu;

1) Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong.

Thu truong
don vi tu xac
dinh

Thu truong don vi tu

6 Duoc sy xac dinh

a) Cham s6c ba me, tré so sinh, nguodi bénh va nguoi st dung dich vu.
b) Chim séc sirc khoe sinh san tai cong dong.

¢) So ciru, cip ciru.

d) Truyén théng, gido duc, tu vén vé chim soc sirc khoe sinh san. Thu truéng
7 Ho sinh  |d) Phéi hop, hd tro trong diéu tri. don vi tu xac
¢) Bao vé va thyc hién quyén cta ngudi bénh. dinh

g) Pao tao, nghién ctru khoa hoc va phat trién nghé nghiép.
h) Bao cao Kkét qua thyc hién nhiém vu theo yéu cAu.

i) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong.

Thu truong don vi tu
xac dinh

a) Thuc hién chuyén moén k¥ thuat y.

b) Quan 1y hoat ddng chuyén mon: Dy tru, linh, dinh ky kiém ké va béo céo viéce str dung trang thiét bi y té, thudc hoa chét, sinh phém theo quy dinh; Str dung,
bao quan trang thiét bi y té trong pham vi quan 1; phat hién, bao céo va xir 1y 16i k¥ thuat don gian; Tham gia kiém tra, danh gia céng tac chuyén mén khi dwoc
giao.

¢) Phéi hop trong chin doan va diéu tri.

d) Bao vé quyén loi ciia ngudi bénh, ca nhan/td chirc giri mau xét nghiém.

d) Tu vn, gido duc sirc khoe.

¢) Béo c4o két qua thyc hién nhiém vu theo yéu ciu.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong.

h) Pao tao, nghién ctru khoa hoc.

i) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu theo yéu cau.

k) Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong.

Ky thuat y
(xét nghiém,
8 chén doan
hinh anh, vat

Iy tri liéu ...)

Thu truong
don vi tu xac
dinh

Thu truong don vi tu
xac dinh

11 [Nhém hd tre, phuc vu




San pham dau ra
A A i . . . Tén san P . on
STT| Tén VIVL Cong viéc chinh phai thuc hi¢n PN Keét qua thye hién
pham dau Lo
trong nam
ra
a) Tham muu cong tac quan ly td chuc bd may, bién ché, can bo, cong chirc, thuc hién chinh sach tién luong, khen thudng, ky ludt, cong tdc quy hoach dao tao,
bdi dudng, bd nhiém, luan chuyén, diéu dong, nghi huu va cac ché @6 chinh sach khéc ddi vé6i can bo, cong chirc thudc co quan theo phan cép quan ly cua tinh.
Té chire b) Nghién.cfru tai li€u, véan bén phuc vu c()ng ta.ic chuyén rpén. i ) . Thu truong Thi trrong don vi tu
1 nhan su ¢) Thuc hién cac bao cao dinh ky, chL}yén de llénﬂquan dén cong técq to cl}l’rc bd may, bién che, can bq, cong chire, thuc hién'chinh sach tién lwong, khen thudng,|don vi ty xac e dinh T
* |ky luét, cong tac quy hoach dao tao, boi dudng, bo nhi¢m, ludn chuyén, diéu dong, nghi huu va cac ché d6 chinh sach khac doi véi can bg, cong chirc. dinh ’
d) Bao cao két qua, tinh hinh thyc hién nhiém vu cho 1anh dao phong.
d) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong giao.
a) Xay dung ké hoach mua sdm, sira chira thay thé trang thiét bi trong co quan; @& xuét Lanh dao mua sdm, sira chita, bao tri may moc, thiét bi van phong cua co
quan, dam bao may moc thiét b, van phong ¢ tinh trang phuc vu tdt. Quan Iy nha ctra, kho tang, vat tu, thiét bi thong dung, phuong tién van tai ciia bénh vién.
bam bao cung c?ip da nude sach, dién va xu Iy chét thai, quan tric moi truong bénh vién. Pam bao v¢ sinh ngoai canh sach dep, hé théng céng ranh thong thoang
\ , 1 |trong bénh vién. Thu trudn, . .
2 Hanhﬂ Chlr,lh b) Tham muu cdng tac bao v¢, bao mat co quan, dan quan ty v€, phong chéng chay nd va lut béo. don vi ty Xégc Tha tru(?‘ng ‘do‘n Vit
Quan tri ¢) Té chirc don, tiép: khach Trung wong, khach cac cép, cic nganh trong va ngoai tinh, khach trong nganh dén tham quan, hoc tap, céng tac tai co quan. dinh xdc dinh
d) T chirc phuc vu cac hoi nghi, hdi thao, tap huén coa nganh va cla co quan.
d) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu cho Lanh dao phong.
¢) Thyc hién cac nhiém vu khac dugc 1anh dao phan cong
a) Huéng dan cac khoa, phong lap k& hoach thyc hién cac mit hoat dong ctia don vi. Xay dung quy hoach phat trién chuyén mén k¥ thuat ciia don vi.
b) Theo ddi viéc thuc hién ké hoach, Quy ché don vi. Didu hoa phéi hop cong téc giita cac khoa, phong trong don vi, gitta don vi vdi cac co quan hiru quan nhim
nang cao hidu qua céng tac kham chira bénh ctia don vi. Phdi hop véi phong chi dao tuyén dé chi dao va hd trg chuyén mon ky thuat cho cac don vi tuyén dudi.
¢) Thyc hién cong tac bao céo, théng ké sb lidu kham chira bénh kip thoi. Dinh ky so Kkét, téng Kkét cong tac didu tri, bao c4o Lanh dao don vi va co quan lanh dao
) cép trén. Tng két danh gia cong tac chuyén mén bénh vién hang quy, 6 thang va nim. Dam bao viéc hru trit, thng ké, khai thac hd so bénh an theo quy dinh ciia Thi truong
3 K§ hoach - |phap luat. don vi tur xéhe Thu truong don vi tu
tong hgp [d) Thién hién cong tac thuong truc toan don vi. dmh xac dinh

d) Bao dam cong tac tiép dan va hoat dong “Pudng day nong” don vi.

¢) Chuén bj cic phuong 4n phong chéng thién tai, tham hoa va cac truong hop bét thuong khac va td chirc thyc hién. T chirc quan Iy sinh vién, hoc vién dén
thyec tép tai don vi theo quy dinh.

g) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu cho Lanh dao phong.

h) Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong giao.
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Két qua thye hi¢n
trong nim

Vit tu, thiét
biyté

a) Theo ddi va quan 1y bao tri, bao dudng toan b may moc trang thiét bi va dung cu y té ciia toan don vi & moi ngudn cung cap.

b) Lap du toan, hd so moi thiu, d tri mua sim, khai thac cac vat tur tiéu hao, dung cu y té, phan phéi, cip phat cho cac don vi chirc ning theo nhu cau sir dung.
¢) Lap du toan, hd so moi thdu mua sim céc may moc, thiét bi y té; linh kién va phu tung thay thé theo nhu céu sit dung phuc vu cong tac thim kham, chira bénh
tai don vi

d) Truc tiép phan phdi, cip phat trang thiét bi, dung cu y té va vat tur tiéu hao cho cac khoa phong theo ké hoach dugc duyét va nhu ciu sir dung thuc té khi ¢6 yéu
cau.

d) Giam sét, hd tro lé.p dat mai, hudng dan sir dung céc trang thiét bj d3 mua sim, Thuc hién céc tha tuc tiép nhan va khai thac st dung cac hang vién trg cia
nudce ngoai. Thu hdi va lam cac tha tuc diéu chuyén, thanh 1y thiét bj hét han st dung hodc khong str dung dugce dé trinh lanh dao don vi cho y kién xir ly.

¢) Kiém tra viéc khai thac va sir dung tét ca may moc da trang bi tai cac don vi, khoa, phong. Ludn dé cao cong tac an toan phong chdng chay nd. Kiém tra, theo
ddi cac may moc, thiét bi doi hoi mirc d6 an toan cao (CO ngudn phong xa, tia X, ...) dé c6 ké hoach tai kiém dinh dinh ky theo quy dinh ciia Nha nude.

g) Vén hanh hé théng Oxy trung tam, dam bao cung cép 6 xy lién tuc vdi tinh thin va trach nhiém cao nhét.

h) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu cho Lanh dao phong.

i) Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phong giao.

Thu truong
don vi tu xac
dinh

Thu truong don vi tu
xac dinh

Cong nghé
thong tin

a) Nghién ciru, 1én ké hoach, dé xudt mua sim, trién khai va bao tri, bdo dudng tit ca cic thiét bi phin ctimg ciing nhu phin mém. Pam bao cho hé théng mang
ndi bd, hé théng may vi tinh, may in va ph?m mém quan ly bénh vién hoat dong tt.

b) H3 tro vién chirc trong viée sir dung hé théng may tinh.

¢) Lén k& hoach va trién khai bao mat mang may tinh, ¢4m bao an toan thong tin. Quan trj hé thng may chu va cac may tram.

d) Xir Iy su ¢6, sao lwu hé théng, luu trit va hd tro ky thudt vi tinh.

d) Tham muu viée sir dung céc trang thiét bj may tinh dap ing yéu ciu céng viéc timg phong khoa.

¢) Thu kho sach thu vién: Dam bao thuc hién tbt hoat dong cua thu vién.

g) Bao cao két qua thyc hién nhiém vu cho Lanh dao phong.

h) Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phong giao.

Thu truong
don vi tur xac
dinh

Thu truong don vi tu
xac dinh

Tai chinh -
Ké toan

a) Lap du toan ngan sach, k& hoach thu chi ctia bénh vién va td chire thyc hién khi ké hoach dugc phé duyét.

b) Theo di viéc t chirc va quén 1y chat ch& viée thu vién phi theo quy dinh, viéc t chirc xdy dung dinh mrc chi tiéu cho tirng hoat dong cu thé cua don vi.

¢) Thyc hién cong tac ké toan trong don vi theo dung quy dinh hién hanh. Thyc hién cac nghiép vu ké toan lao dong tién luwong, BHXH, ché d6 chinh sach, vat tu
tai san, thiét bi y té, vién phi, hanh chinh sy nghiép chinh xac, kip thoi. Huéng dan, kiém tra, giam sat cong tac ké toan, ché do thu chi cua don vi.

@) Pinh ky thuc hién bao cao quyét toan, tong két tai san, kiém ké tai san.

¢) Bao quén luu trit cic chung tir, sé sach ké toan dung theo quy dinh ciia Nha nude.

g) Téng hop tinh hinh, 6 liéu cu thé, phan tich két qua hoat déng ctia don vi.

h) Thyc hién viéc thu ndép thué thu nhap ca nhan c6 thu nhap cao theo quy dinh.

i) Thuc hién céc thu tuc giao dich tai chinh véi cac ngan hang thuong mai c6 mo tai khoan.

k) Phat hanh va lun chuyén chimg tir ké toan theo quy dinh.

1) Lap va ndp ding thoi han cac béo céo tai chinh, cung cip thong tin, s6 lidu ké toan theo quy dinh hién hanh phuc vu cho viéc quan ly, diéu hanh ctia Giam déc,
clia cAp trén.

m) Thyc hién ty kiém tra tai chinh va céng khai tai chinh theo ding quy dinh.

n) Béo cao Kkét qua thyc hién nhiém vu cho Lanh dao phong.

p) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc 1anh dao phéan cong

Thu truong
don vi tu xac
dinh

Thu truong don vi tu
xac dinh
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Quén 1y chit
luong bénh
vién

a) Xay dung k& hoach va noi dung hoat dong quén 1y chit luong trong bénh vién dé trinh Giam ddc phé duyét;
b) Thuc hién, theo ddi, gidam sat, danh gia, bao céo, phéi hop, hd tro viée trién khai cac hoat dong vé quan Iy chét lugng va cac d& 4n bao dam, cai tién chat luong
tai cac khoa ph(‘)ng,
¢) Lam déu m01 thiét 1ap hé théng quéan 1y sai sot, sw cd bao gdm phat hién, tong hcp, phan tich, bao cdo va nghlen ctru, d& xuét giai phap khic phuc;
d) Lam ddu méi phdi hop véi cac khoa, phong giai quyét cac don thw, khiéu nai, t6 céo va cac vin dé lién quan dén sy hai long cia ngum bénh;
d) Thu thap, tong hop, phan tich dir liéu, quan 1y va bao mat thong tin lién quan dén chét luong bénh vién. Phéi hop véi bd phan thong ké, tin hoc ctia bénh vién
tién hanh do luong chi s6 chét lugng bénh vién;
e) Trién khai hoac phéi hop 6 chue dao tao, huén luyén, tap huén, bdi dudng vé quan ly chét lugng;
g) Panh gia chét lugng ndi b cua bénh vién dua trén cac bg ti€u chi, ti€u chuén quan ly chét lugngdoBO Y té ban hanh hodc thira nhén;
h) Thuyc hién danh gia viéc tuan thu cac quy dinh va hudng dan chuyén mén cia Bo Y té;
i) Xay dung va trién khai thyc hién chwong trinh an toan ngudi bénh;
k) Bao cao két qua thyc hién nhiém vy;
1) Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong.

Thu truong
don vi tu xac
dinh

Thu truong don vi tu
xac dinh

Cong tac xa
hoi

a) Hb tro, tu vén gii quyét cic van dé vé cong tac xi hoi cho ngudi bénh va nguoi nha nguoi bénh trong qué trinh kham bénh, chita bénh (sau day goi chung 1a
nguoi bénh).

b) Théng tin, truyén théng va phd bién, gido duc phap luat.

¢) Van dong tiép nhan tai trg: Thyc hién hoat dong tir thién va van dong, tiép nhén tai tro vé kinh phi, vat chét dé hd tro nguoi bénh c¢6 hoan canh kho khan.

d) Hb tro nhan vién y té: Cung cp théng tin vé ngudi bénh cho nhan vién y té trong truong hop can thiét dé hd tro cong tac diéu tri; Pong vién, chia sé voi nhan
vién y té khi c6 vudng méc voi nguoi bénh trong qua trinh diéu tri.

d) bao tao, bdi dudng: Tham gia huéng din thyc hanh nghé cong tac xa hoi cho hoc sinh, sinh vién cac co s¢ dao tao nghé cong tac xa hoi; Boi dudng, tap huén
kién thirc vé cong tac xa hoi cho nhén vién y t& va nhan vién bénh vién; phdi hop dao tao, bdi dudng kién thirc co ban vé y té cho nguoi 1am viéc vé cong tac xi
hoi.

¢) T chirc ddi ngil cong tac vién lam cong tac xd hoi ciia bénh vién.

g) T4 chirc cac hoat dong tur thién, cong tac xa hoi ciia bénh vién tai cong déng (néu c0).

Thu truong
don vi tu xac
dinh

Thu truong don vi tu
xac dinh

Vin thu

a)Tiép nhan vin ban dén, Phat hanh van ban di, Kiém tra thé thirc van ban, Quén Iy va dong diu vin ban theo ding quy dinh. Pang ky vin ban, lam thu tuc
chuén bi giri vin ban va theo ddi qué trinh luan chuyén vin ban theo dia chi.

b) Photo, in n chuyén van ban, tai lidu va dién tin dén cac co quan va Lanh dao va cac phong, khoa bénh vién.

¢) Sép xép cong van, tai liéu hd so dé phuc vu nhu ciu khai thac. Nép hd so dd dén han nép lru vao hru trit co quan.

d) Béo c4o két qua thuc hién nhiém vu

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong

Thu truong
don vi tu xac
dinh

Thu truong don vi tu
xac dinh

10

Luu tri

a) Thyc hién cac nghiép vu luu trit cu thé nhu: Thu thap tai liéu, phan loai tai li¢u, xac dinh gia tri tai liu, mg dung cong nghé thong tin trong cong tac luu trir, td
chure khai thac, st dung c6 hi¢u qua tai liéu cua co quan; tham muu cho lanh dao vé viée dau tu trang thiét bi, kho tang cho viéc bao quan tai liéu hru trit; lam céc
béo céo tong két vé cong tac Iuu trit chia co quan.

b) Luu trit hd so bénh 4n. Sao bénh an khi c6 yéu ciu; Cong tac béo cdo théng ké, sb sach, hd so bénh an cia cac khoa trong bénh vién. Thyc hién ché do béo cdo
hoat dong kham chita bénh cua bénh vién. Cong tac bao cao théng ké, sb sach, hd so bénh 4n cua cac khoa trong bénh vién.

c) Béo cao két qua thyc hién nhiém vy.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do l1anh dao phan cong.

Thu truong
don vi tur xac
dinh

Thu truong don vi tu
xac dinh
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a) Gitp lanh dao thuc hién thu, chi va quan 1y quy tién mit cua co quan. Thyc hién thu, chi tién mat va cap nhét chinh xac, d?iy du, kip thoi thu, chi, tdn quy tién
mit vao sb quy tif%n mit va bao cio ké toan, lﬁ‘nh dao. . o ) . o ) Thi truéng
. . |b)Nghién ctru d¢ thyc hién dung quy dinh vé quan ly quy tién mét ciia co quan.D¢ xuat y kién vdi lanh dao co quan phu trach vé cac van dé lién quan dén viée . > | Thu truong don vi tu
11 Thu quy i L n . don vi tu xac ..
thuc hién chirc trach nhiém vu dugc giao. . xac dinh
iz, in N dinh
¢) Bao cao két qua thuc hién nhiém vuy.
d) Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong
a) Bao quan hang hoa trong kho theo dung quy dinh ciia Nha nudc.
b) Kiém soat hang nhap, xuét dung s lrong, chat lwong ghi trén t& phiéu khong sira chira thy xoa. Hang nhap trude xuét trude, chi y thoi han sir dung.
¢) Phai c6 thé kho, sb sach gidy to theo ddi dbi chiéu s6 lrong va chét hrong chinh xac.
d) Luu giir phiéu X}lét nhap dﬁng ché d6 hién hanh ciia Nha nudc. ) ) Thu truéng Thi truong don i tu
12 Thu kho [d) Theo ddi d6n doc viée thu hoi cac vat liéu tai san cho muon. Bao quan tot tu trang ciia ngudi bénh giri khi nam vién, dac bi€t chu y tu trang cua nguoi bénh tir|don vi tu xac . <. s
vong chua c6 nguoi nhan. dinh xéc dinh
e) Thuong xuyén kiém tra cac hang ton kho, s6 sach cap nhat. Binh ki bio cao tinh hinh: tdn kho, hur héng va hao hut dé kip thoi xur 1y.
g) C6 trach nhiém phong gian bao mat, khi phat hién c6 van dé nghi vén trong xuét, nhap va an toan hang hoa phai bao céo ngay cho truéng phong hodc truong
khoa va giam dbc bénh vién. Chii ¥ phong chng chay nd, phong chdng bio lut, chdng mébi mot, chéng chudt.
a) So, cap clru ban ddu
Y té truong b) Gizio du"c suc E(hé‘?’ vé sfnh an toz‘mqthu’c phém, phong chéng dich bénh Thu truong Thi truong don i tu
13 hoc c) Baorquan thuog va tai san duoc quan ly . don vi tu xac «éc dinh
j d) Thiet lap hé thong so sach chuyén nganh theo quy dinh, cap nhat day du dinh ’
d) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong
a) Thuc hién v¢ sinh sach, dep, ngan nz'ip, trat tu trong cac buéng bénh, buéng thu thuat, buéng tAm, buéng v¢ sinh, hanh lang, ciu thang, buéng lam viéc cta
khoa theo quy ché quan li budng bénh va budng thu thuét va quy ché chéng nhiém khuén don vi.
b) Phuc vu nguoi bénh: Thay, ddi db vai cua nguoi bénh theo quy dinh. Db b6, chit thai cua nguoi bénh. Co rura va tiét khuén dung cu dung chét thai coa nguoi
bénh, dam béq lu6n kho, sach. N i i i ) Thu truong Thi trwong don vi tu
13 Holy ¢) Phu y ta (diéu dudng) cham séc nguoi bénh toan dién: HO trg nguoi bénh thuc hién vé sinh than thé. Van chuyén ngudi bénh. Van chuyén phuong tién va thiet|don vi ty xac .. T
bi phuc vu nguoi bénh va mang stra chira thiét b hong. dinh xéc dinh
d) Thu gom, quan li chét thai trong khoa.
d) Bao quan tai san trong pham vi dugc phan cong.
¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong.
a) Quan ly, sir dung hé théng dién nudc, dam bao cung cép du dién, nudc sach. Bao quan thiét bi va phuong tién dién nudc, tranh hu hong, mat mat. Tryc tiép
thay thé, sira chira nhiing chd hu hong cta hé théng dién, nudc.
14 Nhan vién |b) Quan Iy va van hanh hé théng xir Iy chat thai long. Phédi hop véi ho Iy quan 1}'/, str dung hiéu qua hérthéng xir Iy chét thai ran.
dién, nudc |c) 1ap phuong an PCCC hang nam cua bénh vién; Quan ly, sir dung, bdo quan tot va cd hi¢u qua h¢ thong PCCC.
d) Bao cao két qua thyc hién nhiém vy. Thu truong

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phén cong.

don vi tur xac

1

Thu truong don vi tu
xac dinh
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TITIT
a) Truc bao v¢ tai san co quan.
., . |b)Baodam tinh hinh an ninh trat ty, phong chéng chay nd coa co quan lién quan dén cong tac tiép cong dan.
15 Bao vé Lo LA . n ‘n
¢) Bao cao két qua thuc hién nhiém vuy.
d) Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.
a) Lai xe 6 t6 ctru thwong hodc dua dén lanh dao, vién chirc bénh vién di cong tic. Van chuyén chit thaiy té dén noi xtr Iy theo quy dinh
b) Bao tri xe (Stra chira, bao tri cac b phan xe; rira xe sin sang phuc vu tdt cho cong viéc), Bao quan dungcu y té co gz'in sn trén xe. Phai c6 sb ghi hanh trinh xe| Thu truong Thit truéne don vi tu
16 Laixe 0 t0 ctru thuong di c?ip ciru. don vi tu xac e zcgiinh T
b) Bao cao két qua thyc hién nhiém vy. dinh :
¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phéan cong.
a) Bam bao trat tu v€ sinh khu vye 1am vigc, buéng vé sinh, buéng tim va vé sinh ngoai canh thudc khoa.
b) Phu y ta (didu dudng), k§ thuat vién thuc hién k¥ thuat chuyén mén.
¢) Thu gom, xir 1y chat thai dung quy ché xi Iy cht thai. Ty rira khir khuin dung cu chuyén mén (thyc hién nhiém vu nhw ho Iy budng bénh). Thit truén
R d) Y cong nha giat chiu trach nhiém gidt 13, khau va db vai theo dung quy dinh. . g Thu truong don vi tu
17 Y cong N N \ e K - don vi tu xac ..
d) Nhan va van chuyén cac dung cu hong tdi xudng sira chira. dinh xac dinh
e) Cét giir va bao quan tai san trong pham vi dwoc giao. ;
g) Bdo céo két qua thyc hién nhiém vy.
h) Thyc hién cac nhiém vu khéc do 1anh dao phan cong.
a) Nhan va dua thi hai nguoi bénh vao nha dai thé khi duoc thong bao.
b) Phu bac si thuc hién viéc kham nghiém tir thi. Thi trwen
Nhén vién |c) Thuc hién viéc kham liém thi hai ngudi bénh. Ludn sin sang gitip d&, an Gi tang cht va phuc vu tang 18 chu d4o. . g Thu truong don vi tu
18 \ . ) , SR A N S < s don vi tu xac .
nha xac  |d) Bao quan dung cu ctia nha dai thé, vé sinh nha dai the, ddm bao ludn sach s¢, trang nghiém. dinh xac dinh

d) Béo cao két qua thuc hién nhiém vu.
¢) Thyc hién cac nhiém vy khac do 1anh dao phéan cong




