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BENH VIEN PHOI Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
S6: /47 /QD-BVP Binh Thugn, ngayd3 théng 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché wng dung chir ky s6
trong viéc giri, nhan va sir dung viin bin dién tir ciia Bénh vién Phoi

GIAM POC BENH VIEN PHOI TiNH BINH THUAN
Can cir Ludt Giao dich dién tur nam 20035;

Can cir Luat An toan thong tin mémg nam 2015,

_Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cia Chinh
phu vé umg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cur Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt giao dich dién tir vé chit ky so va dich vu chirng
thue chit ky so;

Cén cit Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thing 12 nam 2017 ciia Bg
Thong tin va Truyén thong quy dinh sw dung chit ky so cho van ban dién tur s‘rong co
quan nha nuéc; Thong tw s0 16/2019/TT-BTTTT ngay 05 thang 12 nam 2019 cua Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh Danh muyc tiéu chuan bdt budc dp dung vé chit ky
s0 va dich vu chitng thuc chir ky so  theo mé hinh ky sé trén thiét bi di déng va ky s6 tir
xa; Thong tw s6 22/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 9 ndam 2020 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh vé yéu cdu ky thudt doi voi phan mém ky so, phan mém kiéem tra
chit ky so,

Can cir Thong tu 56 185/2019/TT- BQP ngay 04 thdang 12 nam 2019 cua Bo

Quéc phong hudng dan viéc cung cap, quan Iy, sik dung dich vu chimg thire chit ky sé
chuyén dung Chinh phu;

Cén cir Thong tw 54/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 ciia Bo Y 16 vé viéc ban
hanh b¢ tiéu chi ing dung céng nghé thong tin tai cdc co s6 khdm chita bénh,

Céin cik Théng tu s6 46/2018/TT-BYT ngay 28/12/2018 cua Bé Y té vé viée quy
dinh hé so bénh an dién tir;

Can cte Quyét dinh s6 130/QP-SYT ngay 29 thang 01 ndm 2018 cia S6' Y 1é
Binh Thudn vé viéc ban hanh Quy dinh chirc n’d’ng, nhiém vu, quyén han, t6 chitc bo
mdy va moéi quan hé cong tdac cua Bénh vién Phoi tinh Binh Thudn;

Cén cir Quyét dinh sé 27/2022/0D-UBND ngay 14 thang 9 thang 2022 cua Uy
ban nhén dan tinh Binh Thugn vé ban hanh Quy dinh phdn cong, phan cdp quan Iy té

chitc bo may, bién ché va cong chike, vién chirc thudc Uy ban nhdn ddn tinh Binh
Thudn;

Theo dé nghi ciia Trieong phong T6 chike - Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché g dung chit ky sé trong
viéc guri, nhdn va st dung van ban dién tir ciia Bénh vién Phoi™.




Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truong phong T6 chirc - Hanh chinh, Truéng phong Tai chinh - Ké
toan, Truong phong Ké hoach tong hop - Chi dao tuyén - Quan ly chat lugng va
Truéng, Phé Trudng cac khoa, phong thudc Bénh vién Phoi can cir Quyet dinh nay thi
hanh./>/_
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TC.




\ UAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiuc

QUY CHE

Ung dung Chir ky s6 trong viéc giri, nhin

va sir dung vin ban dién tir cia Bénh vi¢n Phoi
(Ban hanh theo Quyét dinh sé _/CIZ,/QD -BVP

ngay 03 thang 10 ndm 2023 ciia Bénh vién Phoi)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung chir ky s dé xé4c thuc bao mat va
bao ddm an toan thong tin trong viéc giri, nhan vin ban dién tir qua cac hé thdng thong
tin thudc Bénh vién Phéi, gitta Bénh vién Phdi va céc co quan hanh chinh nha nuéec,
don vi trén dia ban tinh Binh Thuén.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

Bénh vién Phéi, vién chic dugc c:?ip chirg thu s6 (Lénh_dap Bénh vién Phéi),
Trudng phong TC-HC, vién chtrc phu trach cong tac Van thu (goi tat 12 Van thu), vién
chirc khéc thudc Bénh vién.

Piéu 3. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat

1. Thué bao chimg thu sd cip cho don vi, lanh dao Bénh vién; ding cho muc
dich ma hoa dir liéu, phai dugc quan ly theo ché do quan ly bi mat nha nudc & cap do
“Téi mat”; ngudi duge chp phai chiu trach nhiém vé viée sit dung thiét bj Iuu khod bi
mat.

2. Thiét bi luu khoa bi mat ctia don vi phai dugc quan 1y nhu quan 1y con diu
ctia don vi. Vian thu duoc giao quan ly thiét bi luu kho4 bi mat ctia don vi, chiu trach
nhiém trong viéc quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat dé tao ra chit ky sb cta
don vi. Khi thay d6i nguoi quan 1y thiét bi luu khod phai thuc hién viéc ban giao theo
dung quy dinh.

3. Nghiém cam dung cac cong cu, phin mém lam thay d6i dir liéu, ¢ y lam
hdng thiét bi luu khod bi mat.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién, gia tri phap 1y ciia viin ban dién tiv

1. Khi ap dung chit ky sd, van ban dién tir thay thé vin ban gidy, chit ky tay va
con ddu theo quy dinh ctia Luét Giao dich dién t.

2. Ap dung chit ky sb dé giri, nhan vin ban qua cac hé théng thong tin:

a) Thong qua phan mém Quan ly van ban va didu hanh: giita cac co quan, don
vi da trién khai ng dung phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh.

b) Hé thong Thu dién tir cong vu: Giita cac co quan, don vi da trién khai img
dung phan mém Quan ly van ban va diéu hanh véi cac co quan, don vi chua trién khai
g dung phan mém Quan 1y van ban va diéu hanh (va nguoc lai).



¢) Thong qua website Gidy moi hop: gui Gidy moi hop hodic cac ndi dung ¢
lién quan dén hop, hoi nghi, lam viéc... dbi vé6i cic co quan, don vi phat hanh Gidy
moi hop qua mang.

3.-Don vi nhan vén ban di¢n ta duoc ky s6 theo quy dmh nay phai thuc hién
diy du cac ndi dung trong van ban da ky s6 nhu van ban giay.

; _ChwongIl : )
PHUONG THUC CHUYEN DPOI CHU KY TAY VA CON DAU
SANG CHU KY SO

Diéu 5. Phwong thirc chuyén ddi chir ky tay va con diu sang chir ky s6

1. Viéc chuyén chit ky tay va con d4u trén vin ban gidy sang chit ky s trén vin
ban dién tu su dung hai chit ky s6 dugc thuc hién nhu sau:

a) Chir ky tay ciia nguoi ky trén van ban dién tir duoc thé hién bang chir ky sb
ky boi khéa bi mét tuong (ing vdi chirng thu so cap cho nguoi ky voi tu cach ca nhan
(sau day goi la “khoa bi mat ky”).

b) Con ddu ctia don vi trén méi trudong dién tir dugc thé hién bing chit ky sb ky
béi khoa bi mat trong (g véi ching thu s6 cap cho ngudi c6 tham quyén ky so véi tu
cach dai dién cua don vi (sau day goi la “khoa bi mdt con dau”).

2. Chuyén dbi nhiéu chir ky tay va con du trén van ban gidy giira cac bén ¢6
trach nhiém tuong duong sang chir ky sé trén véan ban dién tir stir dung chir ky so duoc
thuc hién nhu sau:

a) Trong truong hop vin ban gidy can nhiéu chit ky tay va con déu cua cac bén
¢6 trach nhiém twong duong (vin ban lién don vi, bién ban lam viéc...) khi chuyén
sang chir ky s6 trén vian ban dién tir s& dugc ky sb tudn tw voi cac chir ky sb twong tng
ctia mdi bén theo khoan 1 Piéu nay.

b) Vin ban dién tir chi c6 gia tri phap ly khi c¢6 day dua chir ky sd cia cac bén
tham gia.

3. Céc trudng hop khac vé sir dung con dau trén van ban khi chuyén ddi sang
moi truong dién tir s€ tuong ing nhu sau:

a) Dau giap lai: Trong moi truong dién tir, chir ky s6 dam bao tinh toan ven cia
védn ban dién tr, thay thé hoan toan dau giap lai.

b) DAu treo: Trong moi truong dién tu, néu tai liéu di kém véi van ban chinh
nam trong cung mot té€p dién tir va van ban chinh c¢6 chit ky s6 hgp phép thi thay thé
hoan toan dau treo trén cac tai liéu kem theo. Néu tai li€u di kém va&i van ban chinh
khéc tép dién tir thi tai liu di kem can dugc ky s boi khda bi mdt con dau. Vi tri ky
s0: Dau treo dugc ky s0 bdi khoa bi mat con dau cua don vi tai goc trén bén trdi, trang
dau hodc goc dudi bén phai, trang cudi cua tai liéu dugc ky so.

¢) Céc loai van ban gidy (c6 chtr ky tay va con dau) thudc khoan 1 va khoan 2,
Piéu 6 Quy dinh nay, dugc chuyén sang van ban dién tir (dinh dang PDF), str dung
chimg thu sb dé ky, c6 gia tri phap 1y twong duong van ban gidy khi giao dich trén moéi
truong mang.



Chu’cmg I
DANH MUC CAC LOAI VAN BAN PHAI SU DUNG VAN BAN PIEN
TU DU'GC KY SO PE GUI, NHAN TRONG BENH VIEN

Piéu 6. Danh muc cac loai vin ban phat hanh ra ngoai don vi (Bénh vié¢n)
bit bugc thwe hién chir ky sé

1. Céc loai van ban sau day (trur tai liéu chwa dugc cong bé hodc thudc danh
muc bi mat nha nudc, cé noi dung lién quan dén bi mdt thong tin cua ngudoi t6 cdo)
guri, nhén bang vén ban dién tir 4p dung chit ky s6 va guri qua mang, khong guri vén ban
giay:

a) Gidy moi hop, Cong vin xin y kién gop y (kém tai liéu hop, van ban du thao
(néu co)).

b) B4o cdo thang, quy, 6 thang, 9 thdng, nim va céc bo céo theo yéu cau.

¢) Van ban gui céc co quan, don vi dé biét, dé phdi hop; Van ban giri trong lanh
dao Bénh vién deé thong tin va bao céo (cac van ban giri bao cao lanh dao tai muc “Noi

" 1,)

d) Thong bao: Y kién két luan cia Bénh vién, gi6i thiéu con dau, chit ky, tru s&
lam viéc.

d) Lich cong tac.

e) Quyét dinh thu 1y xac minh khiéu nai, t cdo; Quyét dinh thanh tra, kiém tra.

g) Quyét dinh lién quan dén bd nhiém, diéu dong, khen thuéng, ky luat vién
chtrc.

h) T¢ trinh.

2. Céc loai vén ban sau day dugc thuc hién ky sb dua lén Trang thong tin dién
ta Bénh vién (#rir cdc van ban mdt, van ban co néi dung lién quan dén bi mdt théng tin
cua nguroi to cdo):

a) Lich cong tac.

b) Vin ban chi dao diéu hanh trong noi bo don vi.

¢) Két luén thanh tra.

3. Ky hi€u phan biét cac loai van ban chi thuc hién ky s6 va gui qua cac hé
thdng thong tin, khong giti vin ban gidy: tai géc phai bén trén trang dau tién ctia cac
vén ban c6 ky hiéu *.

4. Pbi vé6i cac loai vin ban quy dinh tai cac diém e, g khoan 1 Piéu nay, ngoai
viéc gri van ban dién tur con phai luu ban gidy vao ho so vu khicu to, ho so doan thanh
tra, kiém tra, ho so vién chue.

Chuwong IV )
QUY TRINH, VI TRI KY SO, KIEM TRA VA
LUU TRU VAN BAN DIEN TU
Piéu 7. Quy trinh ky sb trén viin ban dién tir
1. Quy trinh ky s6 trén vin ban dién ti:

a) Vian thu vao sd, ngay thang nam ban hanh vao vin ban dién tir (hinh thirc va
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noi dung van ban dién tir nay phai dam bao ding theo vin ban gidy da duoc ky tay va
dong dau) sau d6 chuyén van ban dién tir sang dinh dang PDF.

b) Vian thvu gui van ban dién to dinh dang' PDF dén Lﬁqh dao Bénh vién,
Trudng phong T6 chire - Hanh chinh. Nguoi dugc cap ching thu s6 dung khod bi mat
ky (con hiéu luc) thuc hién ky s6 van ban dién tur.

¢) Sau khi ky gui lai véan ban dién tir da ky s6 cho Vian thu. Van thu dung khod
bi mat con dau (con hiéu luc) thuc hién ky s0 van ban dién tur.

d) Truong hop ky sb cac van ban sao y ban chinh, ban trich sao, ban trich luc,
thuc hién nhu sau:

- Chuyén sang van ban diéh tur (dinh dang PDF).
- Thue hién ky s6 theo trinh tu tai diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu nay.

2. Ngay ky sb (khod bi mdt ky va khod bi mdt con dau) trén van ban dién tir
duoc thue hién dong thoi véi thoi gian ban hanh ban hanh van ban giay.

Diéu 8. Vi tri ky sé trén vin ban dién tir va thoi gian giri, nhan van ban
dién tir

1. Vi tri ky sb cta khod bi mdt ky trén van ban dién tir duoc ky tai vi tri ky tay
cua vidn ban gidy va phai thé hién day du céc thong tin sau: Tén nguoi ky, dia chi thu
dién tir cong vu, tén don vi, thoi gian ky.

2. Vi tri ky sb cua khod bi mdt con dau trén vin ban dién tir duoc ky tai vi tri
chinh gitta dudi “Noi nhdn” va khoa bi mdt ky, dam bao thé hién day du cac thong tin
sau: tén nguoi ky, dia chi thu dién tir cong vu, tén don vi, thoi gian ky.

3. Thoi gian gri/nhén van ban dién tir duoc cédn cir trén nhan thoi gian giri/nhén
ctia hé thong thong tin.

Piéu 9. Kiém tra tinh hop 1€ ciia chir ky sé trén vin ban dién tir

1. Khi nhén van ban dién tir dugc ky s6, Van thu phai st dung phan mém ky s&
da duoc Ban Co yéu Chinh phu cung cap dé kiém tra tinh x4c thuc cua chit ky s0, céc
thong tin trén chir ky s6 can kiém tra gdm co:

a) Thong tin chit ky hop 1€.

b) Noi dung di ky sb chua bi thay déi.
¢) Ching thu s6 hop 1&.

d) Dau thoi gian trén chit ky hop 18.

2. Tinh hop 1¢ clia chir ky s6 phai dam béo theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 3 Piéu 5 ctia Quy ché nay.

Piéu 10. Lwu trit, khai thac st dung vin ban dién tir da ky s6

1. Luu trit vdn ban dién tir da ky so:

a) Truong hop nhan vén ban dén co &p dung chir ky s6 trén phan mém Quén ly
van ban va diéu hanh: Van thu phai thuc hién dang ky van ban dén vao phén hé Quan

ly vén ban dén ctiia phan mém cua don vi; in vin ban dién tr c6 ky s6 ra vin ban giay
(néu can thiét).

b) Vin ban dién tir da ky s6 khi luu trir phai la dang nguyén ban, khong bi thay



ddi sai léch theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién ti.
) ¢) Vin ban dic::un tu phai duoc luu trir ¢ t6 chire, khoa hoc dam bao cho viéc tim
kiém, tra ctru dugc dé dang va thuan tién.
d) Vian ban dién tir da ky sé sau khi nhén duoc pha1 thue hién sao luu dinh ky

sang cac thiét bi luu trir chuyén dung nhu 6 6 dia cimg, dia tir, ... va phai dugc cat giir tai
noi dam bao vé an toan, an ninh.

2. Khai théac, str dung van ban dién tr luu trir:

a) Van ban dién tir da ky s6 (quy dinh tai Piéu 6) dang luu trit duoc chuyen doi
thanh chimg tir gidy dé phuc vu cdng tac chuyén mon cua Bénh vién (néu can thiét).

b) Khi chuyén tiép vin ban dién tir da ky sb (quy dinh tai Diéu 6) sang co ‘quan,
don vi khéc thi van ban dién tir d6 c6 gia tri phap ly twong duong vin ban giay khi
giao dich trén moi truong mang qua cac hé thong thong tin.

¢) Vi€c khai thdc st dung vin ban dién tir phai tuén tha theo céc quy dinh do
co quan quan ly luu trit van ban dién tr ban hanh.

Chuong V
TRACH NHIEM TRIEN KHAI UNG DUNG CHU KY SO TRONG
QUY TRINH HANH CHINH CUA BENH VIEN PHOI

Diéu 11. Trach nhiém cia Lanh dao Bénh vién

1. Chiu trach nhiém truéc S¢ Y té trong viée tmg dung chir ky sé trong quy
trinh hanh chinh cia Bénh Vién

2. Thyc hién diy du cac quy dinh, quy trinh quan ly, sir dung chung thu s6 va
tudn thu céc quy dinh ctia phép luat vé quan 1y sir dung chung thu so.

3. Trién khai thuc hién ky s6 céc loai van ban theo quy dinh tai Piéu 6 cua Quy
ché nay.

4. Phan cong vién chic phu trach Cong nghé thong tin (Quan tri mang) trlen
khai cai dat phan mém ky sb va hudng dan sir dung dé ky s cho vién chic dugc cép
chung thu so.

5. Trang bi méy tinh c6 két nbi Internet dé thuc hién ky sb, dam bao luu trix vin
ban di¢n tr, phuc vu khai théc, sir dung van ban dién tir theo quy dinh.
6. Thuong xuyén kiém tra, dén déc viéc tng dung chir ky sb trong quy trinh

hanh chinh ctia don vi, ddm bao thong nhét, biao mat, an toan va an ninh thong tin trén
moi trudng mang.

7. Thong bdo kip thoi cho S¢ Thong tin va Truyén thong dé cip phat, gia han
va thu hdi chiing thu s6 theo quy dinh.

Piéu 12. Trich nhiém cia vién chirc dwge cip chirng thw s6

1. Quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat theo ché do quan ly bi mat nha
nude & cap do “Toi mat”.

2. €6 trach nhiém thuc hi¢n day du cac quy dinh, quy trinh quan ly, su dung
ching thu s6 va tuén tha cac quy dinh cta phdp luat vé quan ly st dung ching thu sé.
Khi phat hién chimg thu s6 khong con thude su kiém soat cuia minh, phai thong tin cho
Truéng phong T6 chirc - Hanh chinh dé tham muu Gidm déc Bénh vién bao cédo S&




Thong tin va Truyén thong.

3. Ngudi ky sb phai chiu trach nhiém trude phéap luat vé hau qua do khong tuan
thu cac quy dinh cua nha nudc.

4. Tham gia cdc chuong trinh tap huén, huéng dan vé g dung chit ky sb do co
quan cap trén va S¢ Thong tin va Truyén thong to chirc.

Diéu 13. Trach nhi¢m ciia vién chire 1am cong tac Vin thu

1. Vién chire phu tréch cong tac Vian thu can ci theo Diéu 6, Dicu 7 va Dicu 8
cua Quy ché nay dé thuc hién ky s6 van ban dién tr va gui van ban dién tir da ky so
qua céc hé thong thong tin. _

2, Tl}uc hién kiém tra va luu trir vdn ban dién tir theo quy dinh tai Diéu 9 va
khoan 1 Piéu 10 cua Quy ché nay.

3. Chiu tréch nhiém theo Piéu 12 ciia Quy ché nay.

Piéu 14. Trach nhiém cia vién chirc phu trach Céng nghé théng tin

. 1. Chiu trach nhi¢ém cai dat phénnmém ky s, cap nhét phién ban phan mém,k}?

5O (n€u c6), ho trg k¥ thuét va hudng dan thue hién ky so dugc tich hgp vao hé thong
thdng tin cho vién churc dugce cap ching thu so.

2. Thudng xuyén trién khai céc bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin
cho cédc may tinh cai phan mém chit ky so.

3. Tham gia céc chuong trinh tap hudn, huéng dan vé tng dung chit ky sb do co
quan cap trén to chue.

4: Thiét ké mAu (logo) cua td chirc/ca nhan theo huéng dan cta co quan chuyén
mon, dam bao day du cac thong tin theo quy dinh.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Vién chirc duge cip chimg thu s0 va vién chire khac ctia don vi dugc
quan triét, thuc hién va chap hanh nghiém tiuc Quy ché nay.

Piéu 16. Xir 1y vi pham

Céc trueong hop vi pham Quy ché nay phai chiu trach nhiém theo quy dinh cta
phéap luat hién hanh.

Pidu 17. Qui trinh thye hién Quy ché nay néu c6 phét hién Dieu, khoan nao
khong phu hop thue t€ thi phan anh Truéng phong TO chire - Hanh chinh dé nghién
clru, sura doi, bo sung./ 4 - ;




