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QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh trién khai .
thye hién cdc van ban chi dao tai Bénh vién Phoi

GIAM POC BENH VIEN PHOI TiNH BiNH THUAN

Can ctr Quyét dinh 276/QD-UBND ngay 25/01/2018 cua Uy ban nhan
dan tinh Binh Thuan vé viéc dbi tén Bénh vién Lao va Bénh phéi tinh Binh
Thuén thanh Bénh vién Phéi tinh Binh Thuan;

Can cr Quyét dinh sé 130/QD-SYT ngay 29/01/2018 cua Sao ¥ té Binh
Thuéan vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang nhiém vy, quyén han, té chirc b
may va méi quan hé cong tac ctia Bénh vién Phédi tinh Binh Thuan;

Can cu Quyét dinh s 1729/QD-SYT ngay 30/11/2017 cia S¢ 'Y té Binh
Thuan vé viéc ban hanh Quy dinh phan cong quan ly t6 chirc b may, bién ché
va cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thude S Y té Binh Thuan:;

Xét dé nghi cia Trudng phong Td chire - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy trinh trién khai thuc hién
cac van ban chi dao tai Bénh vién Phéi.

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng phong T chirc - Hanh chinh; Truong, Phé Truéng céc
khoa, phong; vién chirc, nguoi lao dong Bénh vién Phéi chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./qé -

Noi nhan: GI AM BOC

- Nhu Diéu 3:
- Luu: VT, TC-HC.
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SO Y TE TINH BINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PHOI

QUY TRINH TRIEN KHAI THUC HIEN
CAC VAN BAN CHi PAO TAI BENH VIEN PHOI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé.: zﬂL/QB BVP
ngayga /12/2019 cua Gidam déc Bénh vién Phéi)

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

1. Phé bién vin ban chi dao (VBCD):

:;:;2 Cac buéc thuce hién Mo td/tai liéu lién quan
Vin thu t1ep nhan VBCD, vao s6 cong van
B6 phan | Tiép nhan VBCP, lam tha |dén, dong dau “bén”, chuyen truc tiép van
van thu | tyc vin thu, chuyén GD. |ban (VB) lén Giam déc (GDP) dé c6 y kién
i xu ly.
Giam Xem xét VB, ghi v kién Giam dbc xem xét vin ban, ghi ¥ kién truc
doc 7 tiép 1én vin ban.
B phan Saq Chllyérl ,VB(;D d:én_ ACéC Van thu can ¢t y kién chi dao cia Giam dée
s e bo phan, cd nhan c6 lién  |chuyén VB dén cac bd phan, ca nhan ¢6 lién
quan quan trong Bénh vién (cé ky nhan van ban).
- Bon véi VBCD cén xay dung huéng dan
trién khai: Bo phén, ¢4 nhan dugc giao
nhiém vu tién hanh nghlen ctru VBCD, t6
B6 phén, ! chire lay y klen gop y, tong hop, bién soan
ca nhan Phd bién VBCD huéng dan trién khai, sau d6 trinh Giam ddc
co lién phé duyét.
quan - Péi vé6i VBCD khéng can van ban hudng
dan B6 phan, cd nhan dugc glao nhiém vu
t6 chirc phé bién truc tiép dén cac déi tuong
cd lién quan trong don vi.
Bo phén, ¢4 nhan dugc giao nhiém vu cu
thé:
- Yéu cau bo phan van thu sao chuyén VB
glri dén cac doéi tugng ¢o lién quan (co ky
Bo phan |— — —nhén):
vﬁnpthu, V{:m tlzu 0 chu!ye'nﬁ VB dén + DPéi véi VBCP ¢6 VB huéng dan trién
Quan trj || €3¢ do;_tuc_mg 5l ]“in quan; 1y hai da dugc GD phé duyét: Van thu vao sb
Website Qua{‘ i WEbflte Hignn vieh C(”)ng van di, photo, dong dau, chuyén VB
Bénh déng tai ni dung VB. va luu 01 ban chinh tai phong TC-HC.
vién + Bm voi VBCD khong can VB huéng déan
trién khai: Van thu sao chuyén néi dung
VBCD theo yéu cau.
- Chuyen noi dung VB cho Quan tri Website
|Bénh vién dé ding tai.




2. Thuce hién van ban chi dao:

:;?éiﬁ Cac buée thue hién Mo ta/tai liéu lién quan
Diéu dudng truéng khoa, ky thuat vién
Ngudi phu - - ———trudng khoa, ngudi phu trach nhan VB
trach nhan | Ti€pnhan VB, vao so cua khoa/phong tiép nhan VB, phan loai,
VB cua || COngvanDen, chuyén jiz, &, vao b Cong van Dén cua
khoa/phong|L__truong khoa/phong  fyhoa/phong,  chuyén cho  truéng
khoa/phong.
Thrdins v Tméx}g khoa/phong doc, nghiél? ctru VB,
khoa/phong Nghién ciru VB xécg dinh muc dl'c_h VB, pham vi ap d_L_mg,
nhiém vu dugc giao, néi dung thuc hién.
- Truéng khoa/phong phd bién VB va
giao nhiém vu cho céc thanh vién trong
khoa/phong thuc hién.
- Trong qua trinh thuc hién viéc ap dung
VB, néu thdy phat sinh vdn @&, thanh
! ELen /tr}?ng khoa/plilong bao cdo truong
X e A 7 oa/phong dé co hudng giai qu ét.
E')o'1ﬂtuc_mg Thye hign viéc ap dung - Thanh v1gen sao khi hoan tl?ar?jh nhiém
o lién quan VB y . z " §
vu bao cdo két qua cho truong
khoa/phong.
- Trudng hop nhiém vu dugc giao da hét
thoi han quy dinh nhung chua hoan
thanh, truéng khoa/phong bao cdo Giam
ddc nguyén nhan dé kip thoi chi dao, giai
quyét vudng mic phat sinh.
Sau khi phé bién va giao nhiém vu cho
. thanh ~ vién  khoa/phong,  truong
Tféizllﬂu = ¥ = khoa/phong chuyén vin ban cho diéu
VB ciia i dudng truéng khoa, k thuat vién truéng
Khoa/phong khoa, nguoi phu trach luu VB cua
khoa/phong dé luu trong tap luu trit riéng

cua khoa/phong.




3. Kiém tra ni b viéc thye hién vin ban chi dao:

Trach
nhiém

Ciac buérce thuc hién

Mo ta/tai liéu lién quan

Truong
khoa/phong

Theo doi, kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu cta cac thanh
vién trong khoa/phong

Truong khoa/phong theo ddi, kiém
tra viéc thuc hién VB cua thanh
vién trong khoa/phong, kiém tra
tién do, chat luong.

Trudng
khoa/phong

A4

Tong hop s liéu két qua
thuc hién VB

Cum mdi thang, truéng khoa/phong
téng hop sb lidu két qua thuc hién
VBCD (sé luong VB da tiép nhan
trong thang, s6 nhiém vu dugc giao,
nhiém vu da thuc hién, dang thuc
hién, chua thyc hién, trong thoi han
hodc qua thoi han, Iy do va nhitng
van dé ton dong, phat sinh khi thuc
hién VB)

Truong
khoa/phong

y
Cong b, danh gia két qua
thuc hién VB cua

khoa/phong

Cubi mdi thang, trudng khoa/phong
hop cong b, danh gia két qua thuc
hién VB cua cac thanh vién trong
khoa/phong (c6 thé két hop cudc
hop danh gia phan loai A, B, C
hang thang cua khoa/phong). Pay
ciing 1a mot trong nhitng cin cir dé
danh gia mic d6 hoan thanh nhiém
vu trong thang cua vién chirc, ngudi
lao dong.

Phong TC-
HC; Poan
kiém tra chat
luong BV
phdi hop
trudng cac
khoa/phong

\d

Kiém tra, ra soat viéc thuc
hién VB cua khoa/phong

- Kiém tra dot xuat phong TC-HC
kiém tra dot xudt viéc quan ly, trién
khai VB cua cac khoa, phong 01
lan/quy

- Kiém tra dinh ky: Cubi nam, Poan
kiém tra chat lugng cua Bénh vién
kiém tra viéc thuc hién VBCD
trong nam cua céc khoa, phong. | 4




